DLAO

Direcgdo-Geral do Orcamento

MINISTERIO DAS FINANCAS E DA ADMINISTRACAO PUBLICA

GABINETE DO DIRECTOR-GERAL
INSTRUCOES

09. Set. 11 (simplificagcdo das instrugdes emitidas em 22. Dez. 10 e reformuladas em 07. Abr. 11)

Assunto: Instrugées para a disseminagdo do Sistema de Gestao de Receitas (SGR) nos servigos
administradores das receitas do Estado a partir de 2010, nos termos dos artigos 35.2 do

Decreto-Lei n.2 72-A/2010, de 18 de Junho, e 34.2 do Decreto-Lei n.2 29-A/2011, de 1 de Margo.

PONTOS PREVIOS — A presente versdo das instrugdes incorpora uma simplificagio nas
funcionalidades de administragdao de DUC ligadas a gestdo de ficheiros informaticos com o
IGCP/SCE, em resultado da implementacdo do circuito Unico SCR-SCE.

Informa-se ainda que se perspectiva para breve a disponibilidade no SGR da funcionalidade de

pedidos de reembolsos e/ou restituices, pelo que serdo emitidas novas instrucdes.

1-ENQUADRAMENTO NORMATIVO

O procedimento de disseminacdo do Sistema de Gestdo de Receitas (SGR) nos servicos
administradores das receitas do Estado (servigos integrados) insere-se ainda no ambito da
Reforma da Administra¢do Financeira do Estado (RAFE), tendo a sua génese nas disposices
contidas no Decreto-Lei n.2 301/99, de 5 de Agostol. Sendo que, nos termos do n.2 1 do seu
artigo 7.2, as normas relativas aos procedimentos de contabilizacdo das receitas do Estado
foram aprovadas e publicas em anexo a Portaria n.2 1.122/2000 (2.2 série) do Ministro das
Finangas aprovadas em 11 de Julho de 2000, e publicadas no Didrio da Republica, |l Série,

n.2 173 de 28 de Julho de 2000.

Numa primeira fase o SGR foi instalado nos tradicionais servicos administradores e/ou
liguidadores das receitas, as Direc¢Ges-Gerais dos Impostos (DGCl), das Alfandegas e dos
Impostos Especiais sobre o Consumo (DGAIEC), para além do Instituto de Gestdo da Tesouraria

e do Crédito Publico, IP (IGCP), e da prdpria Direcgdo-Geral do Orgamento (DGO).

O artigo 34.2 do Decreto-Lei n.2 29-A/2011, de 1 de Margo, determina a obrigacdo de

disseminagao, mediante publicacdo de calendario de adesdo.

1 Define niveis de responsabilidade e actuacdo dos servigos e organismos publicos intervenientes no
circuito da informacao, contabilizacdo e administragdo das receitas do Estado.
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2 — PROCESSO DE CONTABILIZAGAO DA RECEITA DO ESTADO
2.1 - Servigos abrangidos

As presentes instrugdes aplicam-se aos servigos indicados nos calendarios de disseminag¢do do
SGR a decorrer a partir de 2010, homologados pelo Senhor Secretario de Estado Adjunto e do
Orcamento e publicados no sitio da DGO, dando seguimento ao disposto no artigo 35.2 do
Decreto-Lei n.2 72-A/2010, de 18 de Junho, e no artigo 34.2 do Decreto-Lei n.2 29-A/2011, de 1

de Marco, divulgados na pagina da DGO na internet.

2.2 - Forma de entrega das receitas do Estado
2.2.1 — Registo do DUC (liquidagdo) no SGR (1.2 dia)

A primeira fase do procedimento corresponde a efectuar no écran “Adm. Receita\ Liquidacdo”
do SGR o carregamento dos elementos necessarios a gravag¢do de um DUC, repartindo o valor

a converter em receita do Estado pelas classificacdes econdmicas envolvidas.

¥ SGR- Sistema de G
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O campo “Devedor” é obrigatdrio, pelo que previamente devera ser criado um devedor, que

servindo de suporte aos elementos da receita do Estado lancados, podera corresponder a
informacdo do proprio servico administrador da receita (no menu “Tabelas Auxiliares\

Devedores / Beneficiarios”).
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No campo “Data-Valor” deve ser colocada a data em que o servico estiver a efectuar o
carregamento dos elementos necessarios a gravacao do DUC neste écran; que correspondera a
data-valor que o SGR atribuird (automaticamente) aos movimentos contabilisticos de
“Liquidacdo prévia”, correspondendo a data-valor da “Cobranga por pagamento voluntario”,
comunicada pelo IGCP/SCE, a data em que o servigo efectuar o pagamento do DUC no
homebanking (referido no ponto no 2.2.3), que, traduzindo o momento da efectiva conversao

para a receita do Estado, em principio sera o dia seguinte ao desta gravacao do DUC no SGR.

O campo “Data Limite” é apenas indicativo, correspondendo a 30 dias apds a data-valor, pelo
gue ndo deverd ser tida em conta. No campo “Tipo de Receita” tem obrigatoriamente que ser

seleccionada a hipétese “Receita do Estado (Euros)”.

No separador “RE Principal / IVA” apds seleccdo do tipo “RE” devem ser preenchidos os
codigos da primeira rubrica da receita do Estado. Previamente no menu “Adm. Receita\
Parametrizacdo\ Itens de Liquida¢do” devera ser gravado um com o atributo “Unitério”, para
ser utilizado no campo “Itens”. A coluna “Quant.” tem que ser preenchida com o digito “1”,
sendo que apds a insercdo do montante, caso existam mais rubricas de receita, as restantes

sdo introduzidas no separador “Juros / Custas”, apds o qual devera ser gravado o registo.
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Atendendo a que na fase do pagamento do DUC no homebanking é obrigatério indicar a
referéncia do DUC, apds a gravacdao do DUC neste écran, o servico devera accionar o botdo

“Imprimir DUC” (canto superior direito do écran), uma vez que essa referéncia de 15 posicGes
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corresponde ao cédigo que consta do campo “IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO” do DUC
(ficheiro PDF).

Nesta fase o registo serd efectuado sempre no centro de receitas (balcdo) central, estando
previsto que de futuro possa ocorrer nos centros de receita que tenham sido solicitados pelos

servicos (artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 301/99, de 5 de Agosto).

Aguando da emissdo do primeiro DUC do ano o SGR apresenta o aviso: “ Ndo existem
montantes minimos de cobranca para o ano de 2011”, pelo que o servico tera que introduzir o

valor zero nos campos do écran “Tabelas auxiliares\ Parametrizacdo de montantes minimos”.

Verifica-se assim que ndo existem altera¢Bes nos procedimentos para registo/criacdo de DUC
no SGR, deixando no entanto de existir a criacdo manual do ficheiro de DUC emitidos para o

SCE/IGCP, uma vez que esta é assegurada de forma automatica pelo SGR.

2.2.2 - Verificagdo dos DUC validos para pagamento (2.2 dia)

Diariamente os servicos podem consultar os DUC que se encontram em condi¢des para
pagamento em homebanking, através do acesso ao menu “Adm. Receita\ Mapas de

Administra¢do de Rec. e O.T.\ DUC’s para pagamento em homebanking”:

SGR Sistema de Gestido de Receitas 2011/09/02

Servigo: 1030 -IGCP- INST GESTAD D& TESOURARIA E DO CRED. PUBLICT
Centro de Receitas: 9993 -IGCP - BALCAD CENTRAL (DE ENYIO DE FICHEIROS)

DUC'S PARA PAGAMENTO EM HOMEBANKING NO DIA 02/09/2011

Estado de envio:  Finalizado
Estado do DUC: Liguickado

NRDUC Data Emissiio do DUC D:?:g';‘[:‘me Montante Observagies
502,21 0300000005 2011101106 2011307 54.444 444,00
502.7 10300000008 2011102003 2011704104 120.012.001,00
802.5 10300000012 201110305 201110504 12.000,00
802.3 10300000013 20110305 20110504 412.110.320,00
502.1 10300000014 201103105 2011705104 410,00
502.0.10300000015 20110302 2011501 1200000
502.6.1 0300000016 20110302 2011801 124.110,00
802.2 10300000019 20110708 20110906 123.102:100,00
802.4 10300000021 2M1mrHz2 20110940 100,00
502.0 10300000023 20110713 201181 1.200,00
502.3.10300000027 20110713 201181 1.200,00
802.1 10300000031 2011107 M5 2011000413 412,00
MAPA EX_R023 Versio 4.00.00 Pag. 11
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Em situagdes normais os DUC emitidos num dia apenas terdo a informacdo de disponibilidade
de cobranga no dia seguinte, atendendo a que a comunicagao pelo Sistema Central de Receitas
(SCR) dessa informacgdo de liquidacdo ao SCE/IGCP, através de um ficheiro central Unico, e o
consequente tratamento, apenas ocorrerd depois das 20 horas de cada dia. Chama-se
novamente a atengao que a informacdo do campo “Data Limite de Pagamento” é meramente

informativa.

2.2.3 - Conversdo da receita através do servico de homebanking do IGCP (2.2 dia)

Os servicos abrangidos, recorrerdo as funcionalidades do servico de homebanking do IGCP
para promoverem a entrega das receitas do Estado, abrangendo quer as receitas consignadas,

guer as receitas gerais do Estado.

Para o efeito, recorrer-se-a a funcionalidade “Pagamento de DUC” na op¢do “Pagamento ao
Estado”, colocando a referéncia do documento (codigo “Identificacdo do documento” referido

no ponto 2.2.1) e o valor total em causa.

Desta forma, constata-se que é através do cddigo do campo “ldentificacdo do documento” do
DUC emitido no SGR que as aplicagdes reconhecem tratar-se da conversdo para receita do
Estado, pelo que estes servigos deixardo de utilizar os NIB (NUumero de Identificacdo Bancaria)

do homebanking por rubrica da receita, passando a fazé-lo para uma conta Unica de receita.

Apds a concretizagdo do pagamento do DUC no homebanking, ao servico ndo compete a

realizacdo de qualquer outra ac¢do neste segundo dia.

2.2.4 - Recebimento de informag&o de cobrancas do SCE/IGCP (3.2 dia)

Neste terceiro dia, e numa situacdo normal, o utilizador ao entrar no SGR recebe a informacao

de que existem alterac¢des no circuito de liquidacdo logo apds o login de entrada na aplicacao:

SGR - Pergunta

Forar encontradas alteragdes no circuito de liguidagao,
Fara visualizar o mapa prima Sl

I=
e
[=

—
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Neste momento poderd visualizar todas as alteragdes que ocorreram nos processamentos
automaticos, sobre o envio de novos DUC ao SCE/IGCP, recepc¢do da informacdo de cobranga e

consequente mudanga de estados nos documentos.

E também possivel comprovar o registo automatico da figura contabilistica de “Cobranca por
pagamento voluntdrio” através da emissdo de um mapa de lancamentos contabilisticos:
“Contabilizagdo\ Mapas de Contabilidade\ Langamentos Contabilisticos” ou através de

pesquisa no écran “Consulta de Langcamentos Contabilisticos” do mddulo de Contabilizacao.

Caso por exemplo um DUC liquidado num dia ndo se encontre disponivel no mapa referido no
ponto 2.2.2 o servico devera reportar, identificando o maximo de informagao possivel (como o
PDF do DUC em causa), esse facto para o email: ccut@inst-informatica.pt (referido no ponto
2.2.5.1). Supletivamente, em caso de persisténcia da falha, o assunto poderd ser também

reportado a DGO através dos contactos indicados no ponto 2.4.3.

Verifica-se assim que, ao contrario da versdo anterior do SGR, ndo é necessario a criacdo e o
carregamento e processamento dos ficheiros de documentos emitidos (e ficheiros de erros) e
dos ficheiros de informacdo de cobranca entre o SGR/SCR e o SCE/IGCP, uma vez que estas
tarefas sdo asseguradas automaticamente pelo SGR, competindo apenas ao utilizador do SGR,
de acordo com o definido nos pontos anteriores, o acompanhamento da evolucdo/circulacdo

da informacdo entre o SGR/SCR e o SCE/IGCP.

2.2.5 - Troca de ficheiros com o SCR/DGO (iniciada no 3.2 dia)
2.2.5.1 — Criacao do ficheiro de informagao Contabilistica

A Ultima fase corresponde a comunica¢do ao Sistema Central de Receitas (SCR) dos valores
contabilizados, para efeito das fun¢des de coordenacdo e centralizagdo das receitas do Estado

a cargo da DGO.

Esta tarefa deve ser efectuada com regularidade, sendo obrigatéria apds a conclusdo de um
ciclo de um DUC, ou seja apds a confirmagdo do registo automdtico da “Cobranga por

pagamento voluntario” no SGR referido no ponto 2.2.4.

A primeira tarefa corresponde a criacdo do ficheiro para o SCR que é efectuada no écran

“Ficheiros\ Criacdo de Ficheiros”.
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SGR -IGCP, IP - REC ESTADAGCR - BALCAD CEMTRAL (DE ENYIO DE FICHEIROS) GS_E026  er 4.00.02

Criagdo de Ficheiros

Coclign Ertidade || g |

Ciclign | ¥ |

Tipo e Ficheira  [E | [, Erviar

Ano l_
Mmer [ ]
Data Ficheiro [ ]
Mome Fizico l—
Criar Ficheiro

Associada a lista de valores do campo “Cédigo Entidade”, o utilizador visualizara apenas duas

opgcdes e devera escolher “FICHEIRO DE INFORMACAO PARA O SGI (SGR->SGI)”:

Deszcrican Ficheira o, Tipo  Ertidade
INFORMAGCAD CONTABILISTICA DOS BALCOE E BALC

Ao SGI/SCR (Instituto de Informatica) compete o tratamento dos ficheiros enviados pelo SGR,

sendo que os enviados até as 20 horas terdo o retorno disponivel até as 12 horas do dia util
seguinte. Apesar disso, indicando o seu cddigo servico e o nome do ficheiro, é obrigatério o
servico comunicar a criagdo do ficheiro para o email: ccut@inst-informatica.pt (sendo que
desta forma, e pela mesma via, serd avisado quando o seu tratamento for efectuado no SCR,
permitindo-lhe o carregamento e processamento no SGR de uma forma célere). As situacdes
de anomalias na troca dos ficheiros deverdo ser reportadas para o mesmo endereco de correio

electroénico.
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2.2.5.2 — Carregamento e processamento do retorno de Informagdo Contabilistica

Apds o processamento central do ficheiro enviado pelos servigos, é disponibilizado o retorno
da informacgao contabilistica (e remetido um email de aviso ao utilizador que enviou o email ao
CCUT/II). Este ficheiro contém informacdo para finalizagdo de todos os circuitos contabilisticos

de liquidacdo e cobrangca dos DUC. O utilizador serd avisado, ao entrar na aplicagdo, que

existem ficheiros de retorno disponiveis para serem tratados no SGR, através da mensagem:

N

et ficheiros de retorno contahilistico para tratar

- Infar

Assim, e sendo a primeira tarefa o carregamento do ficheiro de retorno do SGI/SGR, o

utilizador devera seleccionar essa opg¢do no écran: “Ficheiros\ Carregamento de Ficheiros”.

SGR -IGCR, IP - REC ESTADAGCP - BALCAQ CENTRAL (DE ENVIO DE FICHEIROS) G5_E024  ‘wer 4.00.00

-~ Carregamento de Ficheiro

Codign Enticade | é] |

Codign Ficheiro | é] |

Tipo de Ficheiro |R |A Receber

Mamme Figica | | =

- Data de carregamento

Data Ficheiro |2IJ'1 1/09/02 Carregar Ficheiro

Na lista de valores associada ao campo “Cdodigo Entidade” devera ser escolhida a opcdo

“FICHEIRO DE INFORMAGAO DO SGI (SGI->SGR)”.

De=crigdo Ficheiro | Tipo | Enticlade
INFORMAGAD COMTABILISTICA DO ORGANSMO R ORG

INFORMACAD CONTABILISTICA DOS BaLCOES BaLC
! FICHEIRD DE IMNFORM, _ R
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Apds esta selecgdo, o écran ficara totalmente preenchido com os dados do ficheiro de retorno
esperado. O passo seguinte é pressionar o botdo “Carregar Ficheiro” e seguir todas as
indicacGes que aparecerdo no écran, sobre a ocorréncia ou nao de situagdes de erros e

oportunidade de emissdo do relatério de carregamento de ficheiro.

Imediatamente apdés o carregamento do ficheiro, o utilizador devera efectuar o seu

processamento através da opg¢do “Ficheiros\ Processamento de Ficheiros”.

SR -IGCP, IP - REC ESTADAGCP - BALCAQ CEMTRAL (DE ENVIQ DE FICHERDS) GS_E02%  er 4.0000

Processamento de Ficheiro

Codigo da Entidade | g |

Cddigo de Ficheira | ¥ |

Tipo de Ficheiro I_ | Frocessadin
Criado
Confirmacda
Erracio
Devalvido

Ano Estada

Mimera

Mome Fisico |

Data Processamento
Dista Carregamento Processzar Ficheiro

Neste écran o utilizador, para facilitar a tarefa de pesquisa, seleccionara na lista de valores

associada ao campo “Estado”, a opcdao “Carregado” e de seguida executarda pesquisa

=

recorrendo ao botdo _*=_ que se encontra disponivel na barra de ferramentas. O écran ficard
preenchido com os dados do ficheiro anteriormente carregado, pelo que o utilizador sé
necessita de pressionar o botdo “Processar Ficheiro” e seguir as indicacbes que serdo visiveis

no écran. Esta tarefa terminard com a emissao do relatdrio de processamento do ficheiro.

Conforme referido no ponto 2.2.4, em caso de alguma anomalia ligada ao tratamento dos
ficheiros o servico deverd reportar, identificando o maximo de informacdo possivel, esse facto
para o email: ccut@inst-informatica.pt (referido no ponto 2.2.5.1). Supletivamente, em caso
de persisténcia da falha, o assunto podera ser também reportado a DGO através dos contactos

indicados no ponto 2.4.3.
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2.2.7 - Anulagao de liquidagao

1) Se o servigo tiver necessidade de anular um DUC, gravado de acordo com as regras definidas
no ponto 2.2.1, devido por exemplo ao valor ou as rubricas da receita ndo serem as correctas,
durante o dia da emissdo em principio até as 20 horas (ou seja, até ao momento em que o SCR
criard o ficheiro Unico para o SCE/IGCP), podera fazé-lo directamente no écran “Adm. Receita\
Liquidagdo”, em modo de pesquisa, através do botdo/opc¢do “Apagar Registo” (ou através do
menu “Operagdes\ Apagar Registo”). Neste caso estd a eliminar-se o registo de “Liquidagdo
Prévia” do SGR, ndo havendo também lugar a contabilizacgdo automdtica da “Anulagdo de
Liquidagdo” (contabilisticamente este processo traduz-se pelo langamento automatico de uma

“Liquidagdo Prévia” pelo mesmo valor negativo).

Antes da concretizacdo da operacdo de apagamento do registo, a parte de baixo dos écrans
apresentados no ponto 2.2.1, apresentam as palavras “Registado” no campo “Estado Envio”
(significa que o DUC ainda ndo foi enviado ao SCE) e “Liquidado” no campo “Estado DUC”

(significa que o DUC ainda nao foi objecto de cobranca).

Apds a concretizacdo desta operacdo aparecerdo as palavras “Finalizado” no campo “Estado
Envio” (pelo que o DUC ndo constara do ficheiro para o SCE) e “Anulado” no campo “Estado

DUC” (uma vez que o DUC foi eliminado pelo utilizador).

2) No caso de o SCE/IGCP, por qualquer razdo, ndo validar a liquidagdo/cobranga, ou se o
pagamento do DUC inicialmente dado como “Autorizado” e “Pago” através do servico de
homebanking do IGCP, de acordo com o ponto 2.2.3, for rejeitado, o servico podera ter
necessidade de eventualmente proceder a anulagcdo do DUC. Para o efeito o servico terd que,
no écran “Adm. Receita\ Anulacdo de Liquidacdo” do SGR, sabendo o n.2 do DUC rejeitado
(através do campo “Doc. Anulado”, com lista de valores), e com a “Data de Anula¢do” igual a
data-valor do DUC (Liquidagdo), ou eventualmente a data-valor do dia, proceder a gravacdo
dos dados (no campo “Tipo de Origem” deve manter-se a hipdtese “Interna”), conforme a

imagem do écran que se apresenta adiante.

Apds a concretizacdo da operacdo os campos “Estado de Envio” e “Estado do Av. de Anula¢do”
apresentam a palavra “Registado”, e apds o envio dos ficheiros para o SGI/SCR (ponto 2.2.5) a
palavra “Enviado”. A semelhanca do que ocorre com o botdo “Imprimir DUC” do écran da
“Liquidacdo” (ponto 2.2.1) é possivel no botdo “Imprimir Aviso” obter uma impressdo desta,

sendo que o SGR regista automaticamente o langamento de “Anulagdo de liquidagdo”.

@ Rua da Alfandega, 5 - 22 5&! 21 884 6300 Internet: http://www.dgo.pt
1149 - 004 Lisboa (Portugal) Fax: 21884 6500/51 Email: dgo@dgo.pt



11

¥ 5GR - Sisterna de Gestdo de

SGR -ICP, IP - REC ESTADAGCE - BALCAS CENTRAL (DE ENWIO DE FICHEROS) % EX_ED39 “er 40000
Anulagdo de Liguidagdo
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2.3 — Outros aspectos contabilisticos
2.3.1 - Inscrigao de rubricas no plano de contas

A qualquer altura, para aquilatar da necessidade de proceder a uma inscricdo de rubrica, o
servico pode obter no menu “Orcamentacdo\ Mapas\ Orcamentacdo” um mapa com todas as
rubricas que estdo orcamentadas (plano de contas do servico), evitando-se que esse facto

apenas seja detectado na altura do registo do DUC (Liquidagdo) no SGR (ponto 2.2.1).

Para inscrever uma rubrica no plano de contas (orcamentacdo a zero), quer resulte da abertura
de créditos especiais (ponto 2.4.2), é necessario efectuar o registo no menu “Orgcamentacdo)\
AlteracGes Orcamentais” seleccionando o tipo de alteracdo “Inscricdo de rubrica — Outro tipo”
e colocando zero no campo do montante. S6 apds envio de ficheiro para o SCR e o
processamento do ser retorno, de acordo com as instrugdes contidas no ponto 2.2.5, o servigo

pode proceder ao registo do DUC (Liquidagdo).

Se ocorrer a situagcdo de uma rubrica ndo existir, serd necessario ao servico proceder ao
carregamento da Ultima versdo do classificador econdmico das receitas do Estado disponivel.
Esta tarefa é efectuada no menu “Tabelas Auxiliares\ Carregamento via Ficheiro\
Carregamento de Classificadores (OT/RE)”, bastando introduzir o ano no respectivo campo e

accionar o botdo “Executar” (para esta tarefa ndo é necessaria a troca de ficheiros com o SCR).
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Verificando-se que, ainda assim, a rubrica ndo existe, o servico tem que formalizar o pedido da
criacdo da rubrica no classificar a Delegacdo da DGO que acompanha a sua execucgdo, que fara
chegar o pedido a Direc¢do de Servicos da Conta, pelo que sé apds a sua criagdo no SCR é
possivel proceder ao seu carregamento no SGR (através do carregamento da ultima versdo do

classificador econdmico das receitas do Estado).

¥{SGR - Sisterna de Gestdo de

SGR -DE0 - DG ORGAMENTOBALCAQ CENTRAL D& DIRECCAQ-GERAL DO ORCAMENTD OR_E503 “er 4.00.01
Alteragdo Orgamental

Ano Iﬁ g Tipo de Alterscin | inscricdo de rbrica - Outro tipo -]
ServicoBalcan (1007 | |a999 ¥ [Bc - Doo Classif. Grgénica (04, [0 [0z Jo1 ! [oo’ 4 bz
Tipo l_l_l_l_l_g |

Tipo de Crigem |Outros v|

Data do Documento Ii Idertificacio do Documento Im
Mortante Orgamentado | hartante l—m
Situagan | Crisdo
Estada de Envio § Recepgdo | Registads |

Receita de Estado | Operacies de Tesouraria | Bialcdes Fazer Inscrigdes |

2.3.2 — Comprovativo da receita para as aplicacdes de despesa

Atendendo a que o comprovativo da conversdao em receita do Estado no homebanking, que
passa a ser efectuado por um valor global e para uma conta Unica (ponto 2.2.3), deixa de servir
para o registo da receita consignada nos sistemas de aplicagdo em despesa, quer quanto ao
Sistema de Informagdo Contabilistica (SIC), quer quanto a Rede Integrada de Gestdo
Orcamental e dos Recursos do Estado (RIGORE / GeRAP, EPE/ GeRFiP, Gestdo de Recursos
Financeiros e Orgamentais em modo partilhado), os servigos administradores passam a emiti-
lo a partir do SGR. Para o efeito, recorrerdo a emissdo de mapas no SGR no menu
“Contabilizacdo\ Mapas de Contabilidade\ Lancamentos Contabilisticos” (podendo o mapa ser
emitido, sabendo a sua data-valor, apenas para a Figura Contabilistica de “Cobranca por

Pagamento Voluntario”).
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No caso do movimento de pagamento de DUC no homebanking (conversdo em receita) apenas
comportar receitas consignadas podera optar-se por emitir o mapa para a data-valor em causa
» f . - . . .

(“Data de Inicio” e “Data de Fim”). Quando existirem simultaneamente receitas gerais, a
emissdo do mapa terad que verificar-se por cada rubrica e/ou intervalo de rubricas (“Intervalo

de Classificagdes”).

2.3.3 — Informacao remetida ao Tribunal de Contas para acompanhamento or¢amental

Atendendo a que actualmente o Tribunal de Contas também efectua o acompanhamento da
execucdo orcamental da receita do Estado a partir de dados/ficheiros do SGR, é obrigatério
que os servicos procedam, no menu “Ficheiros\ Ficheiros para o Tribunal de Contas”, a

parametrizacdo das seguintes datas e dados.

Todos estes parametros foram ja carregados pelos servicos aderentes da primeira fase. Sendo

gue apos este registo aos servicos ndo caberdo quaisquer outras tarefas neste ambito.

Os novos servigcos aderentes no decorrer no ano de 2011, para os meses em falta até ao final
do ano, deverdo proceder a esta configuracdo nos cinco dias Uteis subsequentes as datas de

disponibilizacdo da aplicagdo, conforme o calendario de disseminacao.

PARAMETRIZACAO

MES ANo .Dfalt.a de |Datade fim [?at?de
econémico inicio Qe de_ criacao do

pesquisa | pesquisa ficheiro
Janeiro 2011 2011-01-01 | 2011-02-15 | 2011-02-17
Fewereiro 2011 2011-01-01 | 2011-03-15 | 2011-03-17
Margo 2011 2011-01-01 | 2011-04-15 | 2011-04-19
Abril 2011 2011-01-01 2011-05-15 2011-05-17
Maio 2011 2011-01-01 | 2011-06-15 | 2011-06-17
Junho 2011 2011-01-01 | 2011-07-15 | 2011-07-19
Julho 2011 2011-01-01 | 2011-08-15 | 2011-08-17
Agosto 2011 2011-01-01 | 2011-09-15 | 2011-09-19
Setembro 2011 2011-01-01 | 2011-10-15 | 2011-10-18
Outubro 2011 2011-01-01 | 2011-11-15 | 2011-11-17
Novembro 2011 2011-01-01 | 2011-12-15 | 2011-12-19
Dezembro 2011 2011-01-01 | 2012-01-15 | 2012-01-17
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2.3.4 - Transicao de saldos de receita consignada dos Servicos Integrados

O processo de transicao de saldos de receitas consignadas de servigos integrados processa-se
nos termos da Circular n.2 1.358, série A, da DGO de 8 de Junho de 2010, pelo que o registo da
cobranca nos sistemas da receita do Estado, em articulagdo com a tesouraria do Estado,
continuara a ser assegurado pelo DGO. Assim, aos servicos administradores da receita
competird o envio do formulario a DGO, que nos termos das regras definidas no decreto-lei de
execucdo orcamental procederd aos registos no SGR informando o servigo para que possa

efectuar os procedimentos e registos necessarios nas aplicacGes da despesa.

2.3.5 — Estornos de langamentos contabilisticos

Numa situacdo normal ndo sera necessdario ao servico proceder ao estorno de qualquer dos
lancamentos contabilisticos registados automaticamente pelo SGR, quer de “Liquidagdo
prévia” aquando do registo do DUC referido no ponto 2.2.1, quer de “Cobranca por
pagamento voluntario” aquando da verificacdo indicada no ponto 2.2.4. No entanto, como o
controlo do IGCP da cobrancga da receita do Estado é efectuado pelo valor total do DUC, sendo
o controlo da DGO efectuado no SCR ao nivel das rubrica da receita, é possivel ao utilizador,
guando ndo estiverem em causa estornos do valor ou da data-valor dos langamentos, efectuar
um estorno por reclassificagdo no écran “Contabilizagdo\ Correcgdes de Movimentos”. Assim,
chama-se a atengdo que apenas é permitido o “Estorno por Reclassificagdo”, quer da
“Liquidacdo prévia”, quer da “Cobranga por pagamento voluntario”, sendo que nesse caso 0s
servicos deverdo solicitar orientagGes suplementares a DGO através dos contactos indicados

no ponto 2.4.3 destas instrucgdes.

2.4 - Outros aspectos da contabilizacdo das receitas do Estado para 2011
2.4.1 - Langcamento do Orgamento das receitas consignadas para 2011

Apesar deste ponto ja ndo ter aplicacdo pratica em 2011, refere-se que o lancamento do
orcamento para 2011 no SGR foi assegurado pela DGO, em colaboracdo com o Instituto de
Informatica. Assim, no inicio de Janeiro de 2011 a DGO comunicou, para os enderecos de
correio electrénico indicados aquando da formacdo sobre o SGR, a data a partir da qual
puderam comecar a utilizar o SGR para 2011, pois ndo é possivel iniciar a execu¢do orcamental

sem previamente se ter carregado o orgamento aprovado.
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Foram orgcamentadas as rubricas de receitas consignadas previstas para 2011, bem como as
rubricas de receitas gerais que foram indicadas para 2010. Caso se verifique a necessidade de

inscrever alguma(s) rubrica(s) no decorrer do ano seguir-se-a o definido no ponto 2.3.1.

Para 2011, apenas os tradicionais servicos administradores das receitas (DGCl e DGAIEC), de
acordo com os mapas que a DGO lhes forneceu, com as receitas consignadas obtidos a partir
do Sistema do Orgamento do Estado (SOE) e as receitas gerais, langaram os valores do
orcamento das receitas para o ano de 2011. Este lancamento foi efectuado no menu

“Orcamentacdo\ Orcamento”, sendo introduzido no campo “Previsto” (da area “Orgamento”).

SGR -RPC - DEOBALCAD CENTRAL OR_EG01  ‘“er 4.00.01
Orgamentagio
Ano ¥ Class. Organica [ 0 00 + Serv.Balc.| | g|
conta [ [ A 0 s
Orgamento Montantes Minimos

Previsto | Para Cobranca

Aprovado | Para Reembiolzo

Corrigido | Para Restituigéo

Codificagio Reduzida g 3::’]?;8;;::5““0

Conzignada 7 r Reembalzos Emitidos

Estado da Conta

\:\ Envio para Cobranga Cosrciva

Liguidagdes & Responsabilidade do Servigo

Historico de Estados Contaz de OT

|
|
Restituigiies Emitidas |
|
|
|

Situagdo de Comunicago ao SCR |Registado |
re——

2.4.2 - Registo dos créditos especiais em 2011

No decorrer do ano de 2011 sdo os servigos administradores a registar os créditos especiais no
SGR no menu “Orcamentacdo\ Alteragdes Orcamentais” seleccionando o tipo de alteracdo
“Reforco — Crédito Especial”, se a rubrica ja estiver orcamentada no servico para 2011, ou

“Inscricao — Crédito Especial”, se tal ndo tiver ocorrido.

O campo “Data do Documento” tem que ser preenchido com a mesma data em que o crédito
especial tiver sido registado nos sistemas da despesa (SIC/RIGORE). No campo “Tipo de

Origem” deve ser seleccionado o “Despacho”.
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Apds a gravacdo destes movimentos orgamentais o servico tem que proceder ao envio de um

ficheiro para o SGI/SCR (ponto 2.2.5), podendo incluir no ficheiro os outros registos

contabilisticos de execugdo orgamental (liquidagGes e cobrangas).

stema de G
SGR -DGO - DG ORCAMENTOBALCAD CENTRAL DA DIRECCAD-GERAL DO ORCAMENTO OR_ES03  “er 4.00.01
Alteragio Orgamental
&m0 2o d Tipa de Afteragdo | Reforco - Crédit Especial -
Servign/Balcio | | ¥ | Classif. Organica [ | [ [ L[ L 3 [
Tipo C SRR T
Tipa de Crigem |D33pach0 v|
Data do Documenta ,7 ldertificacio do Documento li
Mantante Orgamentada | hdartante
SitusgEo | Criada
Estado de Envio f Recepgéo |Registado
tRERETE 0lE Eatan o Operagies de Tesouraris Balcies Fazer nsctizies

O servico tem a possibilidade de obter um mapa com os dados carregados no menu

“Orgcamentacdo\ Mapas\ AlteracGes Orgamentais”.

No caso de ser aprovado algum orgcamento rectificativo/suplementar a DGO dara instrucdes

guanto a melhor forma de efectuar os lancamentos no SGR.

2.4.3 - Esclarecimento de duvidas e contactos

As duvidas e questdes relacionadas com a aplicagdo destas instrugdes devem ser colocadas

preferencialmente para o seguinte endereco de correio electrénico: EXEC.DSC@dgo.pt

Questdes mais operacionais e/ou de manuseamento da aplicagdo, tendo em conta o

respectivo Ministério, poderdo ser colocadas telefonicamente e/ou através de mensagem de

correio electrénico para os seguintes contactos da Direcgao de Servigos da Conta da DGO:

Flavio Carmo 21.884.63.04 flavio.carmo@dgo.pt

03 — Ministério das Finangas (MF)
07 — Ministério da Justica (MJ)
08 — Ministério da Economia e do Emprego (MEE)
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Miguel Santos

21.884.63.28

miguel.santos@dgo.pt

05 — Ministério da Defesa Nacional (MDN)
06 — Ministério da Administragdo Interna (MAI)
10 — Ministério da Saude (MS)

M.2 Fatima Narciso

21.884.63.37

fatima.narciso@dgo.pt

(MAMOT)

01 — Encargos gerais do Estado (EGE)

02 — Presidéncia do Conselho de Ministros (PCM)
09 — Ministério da Agricultura, Mar, do Ambiente e Ordenamento do Territério

Jorge Henriques

21.884.63.25

jorge.henriques@dgo.pt

04 — Ministério dos Negdcios Estrangeiros (MNE)
11 — Ministério da Educacdo e Ciéncia (MEC)
12 — Ministério da Solidariedade e Segurancga Social (MSSS)

Alerta-se que os cddigos dos Ministérios apresentados corresponderem a organica do XIX

Governo Constitucional, apesar do SGR ainda estar a utilizar a organica antiga, nomeadamente

ao nivel das rubricas do classificador econdmico da receita do Estado. Prevé-se que o processo

automatico de conversdo das rubricas da execu¢do orcamental decorra no més de Outubro,

pelo que aquando da sua conclusdo serao fornecidas novas indicagées.

Direcgdao-Geral do Orgamento, 9 de Setembro de 2011.

Maria Eugénia Melo
de Almeida Pires

A DIRECTORA-GERAL
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