DGO

Direc¢do-Geral do Orgamento

MINISTERIO DAS FINANCAS E DA ADMINISTRACAO PUBLICA

GABINETE DO DIRECTOR-GERAL
INSTRUCOES

07 de Abril de 2011 (reformulagdo das instrucdes de 22 de Dezembro de 2010)

Assunto: Instrucdes para a disseminac¢do do Sistema de Gestdo de Receitas (SGR) nos servigos
administradores das receitas do Estado a partir de 2010, nos termos dos artigos 35.2 do

Decreto-Lei n.2 72-A/2010, de 18 de Junho, e 34.2 do Decreto-Lei n.2 29-A/2011, de 1 de Marco.

PONTO PREVIO — A presente versdo das instrucdes verte as orientagdes transmitidas aos
servicos aderentes a data de 20 de Janeiro de 2011, por email, clarificando e sistematizando os
procedimentos de utilizacdo do SGR, para além de terem sido introduzidas algumas alteracGes
resultantes do contacto entretanto verificado com os servicos administradores das receitas,

enquadrando ainda a disseminacdo a decorrer no ano de 2011.

1 -ENQUADRAMENTO NORMATIVO

O procedimento de disseminacdo do Sistema de Gestdo de Receitas (SGR) nos servicos
administradores das receitas do Estado (servicos integrados) insere-se ainda no ambito da
Reforma da Administragdo Financeira do Estado (RAFE), tendo a sua génese nas disposi¢des
contidas no Decreto-Lei n.2 301/99, de 5 de Agostol. Sendo que, nos termos do n.2 1 do seu
artigo 7.2, as normas relativas aos procedimentos de contabilizacdo das receitas do Estado
foram aprovadas e publicas em anexo a Portaria n.2 1.122/2000 (2.2 série) do Ministro das
Financas aprovadas em 11 de Julho de 2000, e publicadas no Didrio da Republica, |l Série,

n.2 173 de 28 de Julho de 2000.

Numa primeira fase o SGR foi instalado nos tradicionais servicos administradores e/ou
liguidadores das receitas, as Direc¢bes-Gerais dos Impostos (DGCI), das Alfandegas e dos
Impostos Especiais sobre o Consumo (DGAIEC), para além do Instituto de Gestdo da Tesouraria

e do Crédito Publico, IP (IGCP), e da prépria Direcgdo-Geral do Orgamento (DGO).

O artigo 34.2 do Decreto-Lei n.2 29-A/2011, de 1 de Marco, determina a obrigacdo de

disseminagao, mediante publicacdo de calendario de adesdo.

1 Define niveis de responsabilidade e actuacdo dos servicos e organismos publicos intervenientes no
circuito da informacao, contabilizacdo e administracdo das receitas do Estado.
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2 - PROCESSO DE CONTABILIZAGAO DA RECEITA DO ESTADO

2.1 - Servigos abrangidos

As presentes instrucdes aplicam-se aos servicos indicados nos calendarios de disseminacao do
SGR a decorrer a partir de 2010, homologados pelo Senhor Secretario de Estado Adjunto e do
Orcamento e publicados no sitio da DGO, dando seguimento ao disposto no artigo 35.2 do
Decreto-Lei n.2 72-A/2010, de 18 de Junho, e no artigo 34.2 do Decreto-Lei n.2 29-A/2011, de 1

de Marcgo, divulgados na pagina da DGO na internet.

2.2 - Forma de entrega das receitas do Estado
2.2.1 - Registo do DUC (liquidagdo) no SGR (1.2 dia)

A primeira fase do procedimento corresponde a efectuar no écran “Adm. Receita\ Liquida¢do”
do SGR o carregamento dos elementos necessarios a gravacdo de um DUC, repartindo o valor

a converter em receita do Estado pelas classificacdes econdmicas envolvidas.
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O campo “Devedor” é obrigatdrio, pelo que previamente devera ser criado um devedor, que

servindo de suporte aos elementos da receita do Estado lancados, podera corresponder a
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informacdo do proprio servico administrador da receita (no menu “Tabelas Auxiliares\

Devedores / Beneficiarios”).

No campo “Data-Valor” deve ser colocada a data em que o servico estiver a efectuar o
carregamento dos elementos necessarios a gravacao do DUC neste écran; que corresponderd a
data-valor que o SGR atribuirda (automaticamente) aos movimentos contabilisticos de
“Liquidacao prévia”, correspondendo a data-valor da “Cobranca por pagamento voluntario”,
comunicada pelo IGCP/SCE, a data em que o servico efectuar o pagamento do DUC no
homebanking (referido no ponto no 2.2.4), que, traduzindo o momento da efectiva conversao

para a receita do Estado, em principio sera o dia seguinte ao desta gravac¢do do DUC no SGR.

O campo “Data Limite” é apenas indicativo, correspondendo a 30 dias apds a data-valor, pelo
qgue nao devera ser tida em conta. No campo “Tipo de Receita” tem obrigatoriamente que ser

seleccionada a hipdtese “Receita do Estado (Euros)”.

No separador “RE Principal / IVA” apds seleccdo do tipo “RE” devem ser preenchidos os
codigos da primeira rubrica da receita do Estado. Previamente no menu “Adm. Receita\
Parametrizacdo\ Itens de Liquidacdo” devera ser gravado um com o atributo “Unitario”, para
ser utilizado no campo “ltens”. A coluna “Quant.” tem que ser preenchida com o digito “1”,
sendo que apds a inser¢do do montante, caso existam mais rubricas de receita, as restantes

sdo introduzidas no separador “Juros / Custas”, apds o qual devera ser gravado o registo.
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Atendendo a que na fase do pagamento do DUC no homebanking é obrigatério indicar a
referéncia do DUC, apds a gravacdo do DUC neste écran, o servico deverd accionar o botao
“Imprimir DUC” (canto superior direito do écran), uma vez que essa referéncia de 15 posicoes
corresponde ao cédigo que consta do campo “IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO” do DUC
(ficheiro PDF).

Nesta fase o registo serd efectuado sempre no centro de receitas (balcdo) central, estando
previsto que de futuro possa ocorrer nos centros de receita que tenham sido solicitados pelos

servigos (artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 301/99, de 5 de Agosto).

2.2.2 — Envio de ficheiro de DUC’s emitidos ao SCE/IGCP (1.2 dia)

Imediatamente apds o registo e gravacdo dos dados do DUC (liquidacdo), ou dos DUC’s,
referido no ponto anterior, o servico terd que proceder a criacdo de um ficheiro para o Sistema
de Cobranca do Estado (SCE) do IGCP. Esta tarefa efectua-se no menu “Ficheiros\ Cria¢do de
Ficheiros”, seleccionando a alternativa “Ficheiro de documentos emitidos (SGR — SCE)”,
accionando o botdo “Criar Ficheiro”, pelo que o SGR atribuird um nimero/nome ao ficheiro

(iniciado por PEME).

I Criagdo de Ficheiros

Deszcricao Ficheiro od. Tipo  Ertidade
INFORMACAD CONTABILISTICA DOS BALCOES E BALC
FICHEIRD DE INFORMACAD PARA O SGI (SGR - SGI) E I

| FICHEIRD DE DOCUMEMTOS EMITIDOS | ]

Uma vez que a transferéncia deste ficheiro de documentos emitidos (DUC’s) para o SCE/IGCP é
assegurada automaticamente, ao servico ndo compete a realizacdao de qualquer outra accao

neste primeiro dia de concretizagcdao da conversdao dos montantes para a receita do Estado.

Atendendo a que o SCE/IGCP processa os ficheiros de documentos emitidos no SGR no final do
dia, desde que estes sejam criados antes das 19 horas, é expectavel que o retorno destes

ficheiros esteja disponivel na manha do dia seguinte (2.2 dia).
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2.2.3 — Retorno do ficheiro de DUC’s emitidos do SCE/IGCP, carregamento e processamento

do ficheiro de erros (2.2 dia)

Neste segundo dia, e numa situagdo normal, o utilizador ao entrar no SGR recebe a informacao

de que o ficheiro de retorno (de erros) se encontra disponivel para tratamento.

Assim sendo, no menu “Ficheiros\ Carregamento de Ficheiros”, deve ser seleccionada a opc¢éo

“Ficheiro de erros (SCE — SGR)”, cujo nome se inicia por PERE.

Carregamento de Ficheiro

Descticio Ficheito
FICHEIRC DE INFORMAQ.E\O DE COBRAMCA [SCE -= 3GR)

R !
INFORMAQ.&O CONTABILISTICA DO ORGARSMO COMT R ORG
INFORMAQ.&O CONTABILISTICA DOS BALCOES COMT R BALC
FICHEIRC DE INFORMAQ.E\O D0 23 (5G] -= SGR) S R Il

Caso este ficheiro ndo se encontre disponivel no SGR o servico devera reportar essa anomalia
para o endereco de correio electrénico: ccut@inst-informatica.pt (indicando o seu cédigo

servigco e o nome do ficheiro de documentos emitidos referido no ponto 2.2.2).

Apds o carregamento anterior, no menu “Ficheiros\ Processamento de Ficheiros”, deve ser

seleccionada a alternativa “Ficheiro de erros (SCE — SGR)”.

Efectuando-se a seleccdo do ficheiro neste écran por pesquisa, o servico pode restringir a

mesma aos ficheiros com o Estado de “Carregado”.

Processamento de Ficheiro

Desctican Ficheir

IMFORMAGED PARS O SGR (SCR -+ SGR)
INFORMACAD DE PAGAMENTOS DO MPT (MPT -= SGR)
ORDENS DE PAGAMENTO REJEITADAS PELO MPT (MPT -= SGR)
IMFORMAGED CONTABLISTICA DO ORGAMISMO
IMFORMAGAD CONTABILISTICA DOS BALCOES
FICHEIRO DE INFORMAGAD DE COBRANGCA (SCE -= SGR)

| FICHEIRO DE ERROS (

Nesta altura, embora n3do estejam ainda concluidos todos os procedimentos necessarios a
conversdo da receita deste DUC, o servico ja pode iniciar a criacdo de um novo documento

(conforme definido a partir do ponto 2.2.1), desenvolvendo-os em paralelo.
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2.2.4 - Conversao da receita através do servico de homebanking do IGCP (2.2 dia)

Os servicos abrangidos, recorrerao as funcionalidades do servico de homebanking do IGCP
para promoverem a entrega das receitas do Estado, abrangendo quer as receitas consignadas,

quer as receitas gerais do Estado.

Para o efeito, recorrer-se-a a funcionalidade “Pagamento de DUC” na opgdo “Pagamento ao
Estado”, colocando a referéncia (codigo “Identificacdo do documento” referido no ponto 2.2.1)

e o valor total em causa.

Desta forma, constata-se que é através do cédigo do campo “ldentificacdo do documento” do
DUC emitido no SGR que as aplicagdes reconhecem tratar-se da conversdo para receita do
Estado, pelo que estes servigos deixarao de utilizar os NIB (NUmero de Identificagcdo Bancaria)

do homebanking por rubrica da receita, passando a fazé-lo para uma conta Unica de receita.

Apds a concretizagdo do pagamento do DUC no homebanking, ao servico ndo compete a

realizacdo de qualquer outra ac¢do neste segundo dia.

2.2.5 — Recebimento do ficheiro de cobrancas do SCE/IGCP, carregamento e processamento

do ficheiro de informagdo de cobranga (3.2 dia)

Neste terceiro dia, e numa situagao normal, o utilizador ao entrar no SGR recebe a informagao
de que o ficheiro de cobrangas se encontra disponivel para tratamento. Assim sendo, no menu
“Ficheiros\ Carregamento de Ficheiros” deve ser seleccionada a opg¢do “Ficheiro de informagéo

de cobrancga (SCE — SGR)”, sendo que o nome do ficheiro se inicia por PREE.

I Carregamento de Ficheiro
Lista de Ficheir T T T T T T T

: FICHEIRD D ) ? .
FICHERO DE ERROS (SCE -= SGR) ERR: R SCE
INFORMAGAD CONTABILISTICA DO ORGANSHMO CONT R ORG
INFORMACAD CONTABILISTICA DOS BALCOES CONT R BALC
FICHERO DE INFORMAGCAD DO 531 (361 -= SGR) S R I

A tarefa final ligada a troca de ficheiros com o SCE corresponde a, no menu “Ficheiros\
Processamento de Ficheiros”, efectuar o processamento através da opg¢do “Ficheiro de
informacdo de cobranga (SCE — SGR)”. Efectuando-se a selec¢do do ficheiro neste écran por

pesquisa, o servico pode restringir a mesma aos ficheiros com o Estado de “Carregado”.
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Descricgo Ficheiro
INFORMACAD PARA O SGR (SCR -» SGR)
INFORMAGAD DE PAGAMENTOS DO MPT (MPT -» SGR)
ORDENS DE PAGAMENTO REJEITADAS PELO MPT (MPT -= SGR)
INFORMACAD CONTABILISTICA DO ORGAMISMO
INFORMAGAD CONTABILISTICA DOS BALCOES
- FICHEIRD DE INFORM DE COBRAMCA, (5L
FICHEIRC DE ERROS (SCE -= SGR) ERR

AP=ED O DA A

2.2.6 — Troca de ficheiros com o SCR/DGO (3.2 dia)

A ultima fase corresponde a comunicacdo ao Sistema Central de Receitas (SCR) dos valores
contabilizados, para efeito das funcGes de coordenacdo e centralizagdo das receitas do Estado
a cargo da DGO. Esta tarefa deve ser efectuada mal seja concluido o circuito do DUC no ambito

da tesouraria do Estado, referido no ponto anterior.

Mantém-se validas as tarefas de troca de ficheiros indicadas nos pontos anteriores, para a
criacdo (ponto 2.2.2) e para o carregamento e processamento (ponto 2.2.5), embora neste
caso nao exista a ligada ao “Ficheiro de erros” (ponto 2.2.3). Refere-se que a troca de ficheiros
com o SCR é assegurada através da aplicacdo Sistema de Gestdo de Interfaces (SGl), pelo que o

servigo terd que seleccionar as opgdes:
e “Ficheiro de informacdo para o SGI (SGR — SGl)”, para a cria¢do;
e “Ficheiro de informagao do SGI (SGI — SGR)”, para o carregamento e
e “Informacdo para o SGR (SCR — SGR)”, para o processamento.

Ao SGI/SCR (Instituto de Informatica) compete o tratamento dos ficheiros enviados pelo SGR,
sendo que os enviados até as 20 horas terdo o retorno disponivel até as 12 horas do dia util
seguinte. Apesar disso, indicando o seu cédigo servico e o nome do ficheiro, é obrigacdo do
servico comunicar a criacdo do ficheiro para o email: ccut@inst-informatica.pt (sendo que
desta forma, e pela mesma via, sera avisado quando o seu tratamento for efectuado no SCR,
permitindo-lhe o carregamento e processamento no SGR de uma forma célere). As situagdes
de anomalias na troca dos ficheiros deverao ser reportadas para o mesmo enderego de correio

electroénico.
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2.2.7 — Anulagao de liquidagao

1) Se o servigo tiver necessidade de anular um DUC, gravado de acordo com as regras definidas
no ponto 2.2.1, devido por exemplo ao valor ou as rubricas da receita ndo serem as correctas,
e se ainda ndo tiver efectuado a criacdo e o envio do ficheiro de documentos emitidos para o
SCE/IGCP (ponto 2.2.2), podera fazé-lo directamente no écran “Adm. Receita\ Liquida¢do”, em
modo de pesquisa, através do botdo/opcdo “Apagar Registo” (ou através do menu
“OperacBes\ Apagar Registo”). Neste caso esta a eliminar-se o registo de “Liquidagdo Prévia”
do SGR, ndo havendo também lugar a contabilizagdo automatica da “Anulacdo de Liquidagao”
(contabilisticamente este processo traduz-se pelo langamento automatico de uma “Liquidacdo

Prévia” pelo mesmo valor negativo).

Antes da concretizacdo da operagdo de apagamento do registo, a parte de baixo dos écrans
apresentados no ponto 2.2.1, apresentam as palavras “Registado” no campo “Estado Envio”
(significa que o DUC ainda ndo foi enviado ao SCE) e “Liquidado” no campo “Estado DUC”

(significa que o DUC ainda nao foi objecto de cobranca).

Apds a concretizacdo desta operacdo aparecerdo as palavras “Finalizado” no campo “Estado
Envio” (pelo que o DUC ndo constara do ficheiro para o SCE) e “Anulado” no campo “Estado

DUC” (uma vez que o DUC foi eliminado pelo utilizador).

2) No caso de o SCE/IGCP, por qualquer razdo, ndo validar a liquidagdo/cobranca, ou se o
pagamento do DUC inicialmente dado como “Autorizado” e “Pago” através do servigo de
homebanking do IGCP, de acordo com o ponto 2.2.4, for rejeitado, o servico podera ter
necessidade de eventualmente proceder a anulagdo do DUC. Para o efeito o servico tera que,
no écran “Adm. Receita\ Anulacdo de Liquidacdo” do SGR, sabendo o n.2 do DUC rejeitado
(através do campo “Doc. Anulado”, com lista de valores), e com a “Data de Anulacdo” igual a
data-valor do DUC (Liquidagdo), ou eventualmente a data-valor do dia, proceder a gravacao
dos dados (no campo “Tipo de Origem” deve manter-se a hipdtese “Interna”), conforme a
imagem do écran que se apresenta adiante. Nesta situacdo ndo é necessdria a troca de

informacédo de cobranca (entre o SGR e o SCE), bastando a troca de ficheiros com o SGI/SCR.

Apds a concretizagao da operagdo os campos “Estado de Envio” e “Estado do Av. de Anulagdo”
apresentam a palavra “Registado”, e apds o envio dos ficheiros para o SGI/SCR (ponto 2.2.6) a
palavra “Enviado”. A semelhanca do que ocorre com o botdo “Imprimir DUC” do écran da
“Liquidacdo” (ponto 2.2.1) é possivel no botdo “Imprimir Aviso” obter uma impressdo desta,

sendo que o SGR regista automaticamente o langamento de “Anulagao de liquidacdo”.
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2.3 — Outros aspectos contabilisticos
2.3.1 —Inscrigao de rubricas no plano de contas

A qualquer altura, para aquilatar da necessidade de proceder a uma inscricdo de rubrica, o
servico pode obter no menu “Or¢camentagdo\ Mapas\ Orcamentacdo” um mapa com todas as
rubricas que estdo orcamentadas (plano de contas do servico), evitando-se que esse facto

apenas seja detectado na altura do registo do DUC (Liquida¢do) no SGR (ponto 2.2.1).

Para inscrever uma rubrica no plano de contas (or¢amentagdo a zero), quer resulte da abertura
de créditos especiais (ponto 2.4.2), é necessario efectuar o registo no menu “Orcamentac&o\
Alteragdes Orcamentais” seleccionando o tipo de alteragao “Inscrigdao de rubrica — Outro tipo”
e colocando zero no campo do montante. Sé apds envio de ficheiro para o SCR e o
processamento do ser retorno, de acordo com as instrugdes contidas no ponto 2.2.6, o servigo

pode proceder ao registo do DUC (Liquidacgdo).

Se ocorrer a situacdo de uma rubrica ndo existir, serd necessdrio ao servico proceder ao
carregamento da ultima versdo do classificador econédmico das receitas do Estado disponivel.
Esta tarefa é efectuada no menu “Tabelas Auxiliares\ Carregamento via Ficheiro\
Carregamento de Classificadores (OT/RE)”, bastando introduzir o ano no respectivo campo e

accionar o botdo “Executar” (para esta tarefa ndo é necessaria a troca de ficheiros com o SCR).
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Verificando-se que, ainda assim, a rubrica nao existe, o servico tem que formalizar o pedido da
criacdo da rubrica no classificar a Delegacdao da DGO que acompanha a sua execucgao, que fara
chegar o pedido a Direccdao de Servicos da Conta, pelo que sé apds a sua criacdo no SCR é
possivel proceder ao seu carregamento no SGR (através do carregamento da ultima versdo do

classificador econdmico das receitas do Estado).

¥iSGR - Sisterna de Gestio de
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hantarte Orgamentado | hantante T 0
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2.3.2 — Comprovativo da receita para as aplica¢oes de despesa

Atendendo a que o comprovativo da conversdao em receita do Estado no homebanking, que
passa a ser efectuado por um valor global e para uma conta Unica (ponto 2.2.4), deixa de servir
para o registo da receita consignada nos sistemas de aplicagdo em despesa, quer quanto ao
Sistema de Informagdo Contabilistica (SIC), quer quanto a Rede Integrada de Gestdo
Orcamental e dos Recursos do Estado (RIGORE / GeRAP, EPE/ GeRFiP, Gestdo de Recursos
Financeiros e Orcamentais em modo partilhado), os servigos administradores passam a emiti-
lo a partir do SGR. Para o efeito, recorrerdo a emissdo de mapas no SGR no menu
“Contabilizacdo\ Mapas de Contabilidade\ Langcamentos Contabilisticos” (podendo o mapa ser
emitido, sabendo a sua data-valor, apenas para a Figura Contabilistica de “Cobranca por

Pagamento Voluntario”).
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No caso do movimento de pagamento de DUC no homebanking (conversdo em receita) apenas
comportar receitas consignadas podera optar-se por emitir o mapa para a data-valor em causa
(“Data de Inicio” e “Data de Fim”). Quando existirem simultaneamente receitas gerais, a
emissdo do mapa terad que verificar-se por cada rubrica e/ou intervalo de rubricas (“Intervalo

de Classificagbes”).

2.3.3 — Informagdo remetida ao Tribunal de Contas para acompanhamento or¢camental

Atendendo a que actualmente o Tribunal de Contas também efectua o acompanhamento da
execucdo orcamental da receita do Estado a partir de dados/ficheiros do SGR, é obrigatdrio
gue os servicos procedam, no menu “Ficheiros\ Ficheiros para o Tribunal de Contas”, a

parametrizagdo das seguintes datas e dados (para 2011, mas também para 2010).

Todos estes parametros foram ja carregados pelos servicos aderentes da primeira fase. Sendo

gue apos este registo aos servicos ndo caberdo quaisquer outras tarefas neste ambito.

Os servigos aderentes no decorrer no ano de 2011, deverdo proceder a esta configuragao nos
cinco dias uteis subsequentes as datas de disponibilizacdo da aplicacdao, conforme calendario

de disseminagao.

PARAMETRIZACAO

MES ANo .Dfslt.a de |Datadefim F)atzil de
econémico inicio Qe de. criacao do

pesquisa | pesquisa ficheiro
Janeiro 2011 2011-01-01 | 2011-02-15 | 2011-02-17
Fewereiro 2011 2011-01-01 | 2011-03-15 | 2011-03-17
Margo 2011 2011-01-01 | 2011-04-15 | 2011-04-19
Abril 2011 2011-01-01 | 2011-05-15 | 2011-05-17
Maio 2011 2011-01-01 | 2011-06-15 | 2011-06-17
Junho 2011 2011-01-01 | 2011-07-15 | 2011-07-19
Julho 2011 2011-01-01 | 2011-08-15 | 2011-08-17
Agosto 2011 2011-01-01 | 2011-09-15 | 2011-09-19
Setembro 2011 2011-01-01 | 2011-10-15 | 2011-10-18
Outubro 2011 2011-01-01 | 2011-11-15 | 2011-11-17
Novembro 2011 2011-01-01 | 2011-12-15 | 2011-12-19
Dezembro 2011 2011-01-01 2012-01-15 2012-01-17
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Os servicos que tiverem carregado lancamentos contabilisticos no ano de 2010 terdo ainda

gue parametrizar as seguintes datas (caso a CGE/2010 seja fechada antes das uUltimas datas

indicadas no quadro a DGO podera determinar a sua eliminagdo):

PARAMETRIZACAO

MES ANo _D:at_a de |Datadefim IZ_)at:il de

L inicio de de criacédo do
econdémico . . S

pesquisa | pesquisa ficheiro
Dezembro 2010 2010-01-01 | 2011-01-15 | 2011-01-18
Janeiro 2010 2010-01-01 | 2011-02-15 | 2011-02-17
Fewereiro 2010 2010-01-01 | 2011-03-15 | 2011-03-17
Margo 2010 2010-01-01 | 2011-04-15 | 2011-04-19
Abril 2010 2010-01-01 | 2011-05-15 | 2011-05-17
Maio 2010 2010-01-01 | 2011-06-15 | 2011-06-17
Junho 2010 2010-01-01 | 2011-07-15 | 2011-07-19

2.3.4 —Transigao de saldos de receita consignada dos Servigos Integrados

O processo de transicdo de saldos de receitas consignadas de servicos integrados processa-se
nos termos da Circular n.2 1.358, série A, da DGO de 8 de Junho de 2010, pelo que o registo da
cobranca nos sistemas da receita do Estado, em articulagdo com a tesouraria do Estado,
continuard a ser assegurado pelo DGO. Assim, aos servicos administradores da receita
competird o envio do formulario a DGO, que nos termos das regras definidas no decreto-lei de
execu¢do or¢camental procederd aos registos no SGR informando o servigo para que possa

efectuar os procedimentos e registos necessarios nas aplicagdes da despesa.

2.4 - Outros aspectos da contabilizagao das receitas do Estado para 2011
2.4.1 - Langcamento do Orgamento das receitas consignadas para 2011

A tarefa de lancamento do orcamento para 2011 no SGR serd assegurada pela DGO, em
colaboracdo com o Instituto de Informatica. Assim, no inicio de Janeiro de 2011 a DGO
comunicara, para os enderecos de correio electrénico indicados aquando da formacédo sobre o
SGR, a data a partir da qual podem comecar a utilizar o SGR para 2011, pois ndo é possivel

iniciar a execucdo orcamental sem previamente se ter carregado o orcamento aprovado.
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Serdao orcamentadas as rubricas de receitas consignadas previstas para 2011, bem como as
rubricas de receitas gerais que foram indicadas para 2010. Caso se verifique a necessidade de

inscrever alguma(s) rubrica(s) no decorrer do ano seguir-se-a o definido no ponto 2.3.1.

Para 2011, apenas os tradicionais servicos administradores das receitas (DGCl e DGAIEC), de
acordo com os mapas que a DGO lhes fornecerd, com as receitas consignadas obtidos a partir
do Sistema do Orgcamento do Estado (SOE) e as receitas gerais, tém que langar os valores do
orcamento das receitas para o ano de 2011. Este lancamento é efectuado no menu

“Orgamentacdo\ Orcamento”, sendo introduzido no campo “Previsto” (da drea “Or¢camento”).

SGR -RPC - DEOBALCAD CENTRAL OR_E601  “er 4.00.01
Orgamentagio
&m0 ¥ Class. Organica BEEE B ¥ Serv./Balc.| || g|
Corita |:\|_|_|_|_|_§|
Orgamento Montantes Minimos

Previsto | Para Cobranca

Aprovacda | Para Reembolzo

Cortigido | Para Restituigéo

CodificagEo Reduzida g SZLi:iIE;Ja;g::sﬂadn

Consignacs 7 r Reembolzos Emitidos

Restituicies Emitidas
Estado da Conta

|:\ Envio para Cobranga Coerciva
Liguidagdes & Responsabilidade do Servigo
Historico de Estados Contss de OT

Situagdo de Comunicagio ao SCR |Regi31ad0 |

2.4.2 — Registo dos créditos especiais em 2011

Tendo presente que a DGO assegurara os registos das altera¢des decorrentes da abertura de
créditos especiais dos servigcos aderentes ao SGR em 2010, no ano de 2011 serdo os servigos
administradores a regista-los no SGR no menu “Or¢camentacdo\ Alteracdes Orcamentais”
seleccionando o tipo de alteracdo “Reforco — Crédito Especial”, se a rubrica ja estiver

orcamentada no servigo para 2011, ou “Inscricdo — Crédito Especial”, se tal ndo tiver ocorrido.

O campo “Data do Documento” tem que ser preenchido com a mesma data em que o crédito
especial tiver sido registado nos sistemas da despesa (SIC/RIGORE). No campo “Tipo de

Origem” deve ser seleccionado o “Despacho”.
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Apds a gravacdo destes movimentos orcamentais o servico tem que proceder ao envio de um

ficheiro para o SGI/SCR (ponto 2.2.6), podendo incluir no ficheiro os outros registos

contabilisticos de execucdo orcamental (liquidagcGes e cobrangas).

¥I5GR - Sisterna de G
SGR -DGO - DG ORCAMENTOBALCAD CENTRAL DA DIRECCAD-GERAL DO ORCAMENTO OR_ES03  “er 40001
Alteragdo Orgamental
Ano [2010 3| Tipo de Alterscdc | Retorcn - Crédito Especial -
Servign/Balcan | | ¥ | Classit orggnica | | [ L L 3 [
Tipo (L S0 H W W o
Tipo de Crigerm |Despacho .|
Data do Documento ,7 ldertificagdo do Documento ,7
Mantarte Crgamentado | tdartants
Situagan [ Crisdo
Estado de Envio f Recepcéo |Registado
fRERENE Ol e Eatanh Dperagies de esourEtis Ealcies Fazer [nschzies

O servico tem a possibilidade de obter um mapa com os dados carregados no menu

“Orcamentacdo\ Mapas)\ Alteragbes Orcamentais”.

No caso de ser aprovado algum orcamento rectificativo/suplementar a DGO dard instrucdes

quanto a melhor forma de efectuar os langamentos no SGR.

2.4.3 — Esclarecimento de duvidas e contactos

As duvidas e questdes relacionadas com a aplicacdo destas instrugdes devem ser colocadas

preferencialmente para o seguinte enderecgo de correio electrénico: EXEC.DSC@dgo.pt.

Questdes mais operacionais e/ou de manuseamento da aplicagdo, tendo em conta o

respectivo Ministério, poderdo ser colocadas telefonicamente e/ou através de mensagem de

correio electrénico para os seguintes contactos da Direccdo de Servicos da Conta da DGO:

M.2 Fatima Narciso 21.884.63.37 fatima.narciso@dgo.pt

01 — Encargos gerais do Estado (EGE)
02 — Presidéncia do Conselho de Ministros (PCM)
11 — Ministério do Ambiente e do Ordenamento do Territdrio (MAOT)
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Alfredo Jorge Silva 21.884.63.34 jorge.silva@dgo.pt

03 — Ministério dos Negécios Estrangeiros (MNE)
12 — Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social (MTSS)
13 — Ministério da Saude (MS)

Flavio Carmo 21.884.63.04 flavio.carmo@dgo.pt

/04 — Ministério das Financas e da Administracdo Publica (MFAP)
07 — Ministério da Justica (MJ)

Miguel Santos 21.884.63.28 miguel.santos@dgo.pt

05 — Ministério da Defesa Nacional (MDN)
06 — Ministério da Administragdo Interna (MAI)

Ana Paula Vitorino 21.884.63.36 ana.vitorino@dgo.pt

08 — Ministério da Economia, da Inovac¢do e do Desenvolvimento (MEID)
09 — Ministério da Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das Pescas (MADRP)
10 — Ministério das Obras Publicas, Transportes e Comunica¢des (MOPTC)

Jorge Henriques 21.884.63.25 jorge.henriques@dgo.pt

14 — Ministério da Educacdo (ME)
15 — Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior (MCTES)
16 — Ministério da Cultura (MC)

Direccao-Geral do Orgamento, 7 de Abril de 2011.

A DIRECTORA-GERAL
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