MINISTERIO DAS FINANCAS E DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DIRECCAO-GERAL DO ORCAMENTO

DIRECCAO DE SERVICOS DE INFORMATICA E DE GESTAO DA INFORMAGCAO ORCAMENTAL

ASSUNTO: PROCEDIMENTOS DE INiCIO DE ANO

No inicio de cada ano, dever-se-do efectuar os seguintes procedimentos:

Com o perfil de utilizador KADMNSRH

1. Actualizagdo da tabela de parametros (obrigatorio)
2. Inserc¢do dos feriados do ano no écran “calendario” (obrigatorio)

Com o perfil de utilizador KVENCSRH

3. Conversao da afectacdo orcamental dos abonos (apenas na ocorréncia de alteracdes de
afectacdo orcamental)

ACTUALIZACAO DA TABELA ESPECICIFICA DE PARAMETROS DO SISTEMA

EE% Oracle Developer Forms Runtime - Web

CEX

=GN Terminar Window

Gestdo de Funcionarios 4

Tratamentos Auxiliares de Gestdo »
Balango Social 4

Impressoras do Sisterna
Relativas a Quadro de Pessoal [
Folhas de Wencimentos

Entidades Receptoras de Descontos
Formacéo Profissional

Locais de Trabalho

Calendario

Versido 4.0

DGO-FORM
DIRECCAOQ-GERAL DO ORCAMENTO

:4 Iniciar f Itensen... | f® PROCE...

[ procE. .

722 Inte... = FT '(_)1- ﬂ-:f‘f [V 1508

O utilizador devera efectuar uma consulta geral ao écran através premindo o icone “pesquisar”.
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MINISTERIO DAS FINANCAS E DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DIRECCAO-GERAL DO ORCAMENTO

DIRECGAO DE SERVIGCOS DE INFORMATICA E DE GESTAO DA INFORMAGAO ORCAMENTAL

Posicionado em cima do primeiro campo, relativo ao ano, devera alterar o0 mesmo para 0 novo
ano.

Depois, carregando no enter, passard de campo para campo, alterando os campos que
necessitarem de ser alterados (designadamente, alteragBes de classificacdo orgénica,
designacao do organismo, morada, etc.).

Chegando ao 3° écran, o utilizador devera efectuar, obrigatoriamente, a alteracdo dos dias de
pagamento de vencimentos, de acordo com o prescrito pela Direc¢do Geral do Tesouro e com o
calendario do novo ano.

INSERCAO DOS FERIADOS DO ANO NO ECRAN CALENDARIO
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O utilizador devera inserir os feriados de &mbito nacional de forma a afectarem todos os locais
de trabalho e os feriados municipais, de maneira a afectarem, exclusivamente, os locais
respectivos.
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MINISTERIO DAS FINANCAS E DA ADMINISTRACAO PUBLICA
DIRECCAO-GERAL DO ORCAMENTO

DIRECGAO DE SERVIGCOS DE INFORMATICA E DE GESTAO DA INFORMAGAO ORCAMENTAL

De realcar que as tolerdncias de ponto, designadamente o Carnaval, ndo devem ser inseridas
como feriado, uma vez que ndo devem descontar subsidio de refeicao.

CONVERSAO DA AFECTACAO ORCAMENTAL DOS ABONOS (depois de no SIC estar o
orcamento carrregado e aprovado)

Sempre que de um ano para 0 outro ocorram alteragdes em qualquer rubrica orgamental, com
excepcao da classificacdo economica, o servigo utilizador deverd aceder ao seguinte mddulo:
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Ano/Meés:

Afectagio Existente
Capitulo:[ Divisdo:| Subdivisdo:|

Fonte Financiamento: |

Funcional: Programa:| Medida/Acgao:|
Actividade:| |

MNova Afectagio

Capitulo:| Divisdo:| Subdivisdo:|

Fonte Financiamento: |

Funcional: Programa:| Medida/Acgdo:|
Actividade:] |
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Como introdugdo, € nosso dever informar que a conversao sé € possivel de 1 para 1 e ndo de 1

para 2. Exemplifiquemos.
No meu organismo, no ano 2007 existiam as seguintes actividades: 101, 253, 254, 258
No ano 2007 as actividades seriam reduzidas para apenas duas: 253 e 258

O écran da conversdo da afectagdo orcamental do SRH, apenas possibilita a alteragdo da
actividade de todos os que estdo na 101 ou para a 253 ou para a 258. N&o possibilita que parte
dos funcionarios figuem afectos a uma e parte a outra. Assim sendo, no caso desta Ultima
situacdo se verificar, podera o servico optar por converter para a actividade que vai ter mais
funcionarios. Se em 100 funcionarios que em 2006 estavam afectos a actividade 101, 90 vdo
para a 253 e 10 para a 258, 0 écran da conversao devera ser utilizado para converter todas as
afectacOes destes funcionarios para a actividade maioritaria, ou seja, a 253. Quanto aos 10
funcionérios cuja afectagdo para 2007 ficard errada, o servico deverd proceder a respectiva
correcgao.

O mesmo raciocinio deverd ser aplicado caso estejam em causa alteragBes de outro tipo de
rubricas, designadamente, a fonte de financiamento.
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DIRECCAO DE SERVICOS DE INFORMATICA E DE GESTAO DA INFORMAGCAO ORCAMENTAL

No campo ano/més devera ser inserido: 2008/01
Na afectacdo existente deverdo ser inseridas as rubricas orcamentais existentes no ano 2007.

Na nova afectacao deverdo ser inseridas as rubricas orcamentais validas para o ano 2008.
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DIAS PAGAMENTO VENCIMENTOS 2008

Aviso n° 18 845/2007 ( 22 Série ) publicado a 03 de Outubro de 2007
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DIA 20
Presidéncia do Conselho de Ministros
Ministério das Financas e da Administracdo Publica
Ministério da Defesa Nacional
Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social
Ministério das Obras Publicas, Transportes e Comunicagdes
Ministério dos Negdcios Estrangeiros
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DIA 21
Ministério da Administracéo Interna
Ministério do Ambiente, do Ordenamento do Territorio e Desenvolvimento Regional
Ministério da Justica
Ministério da Saude
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DIA 22
Ministério da Economia e da Inovacao

DIA 23
Ministério da Educacédo
Ministério da Cultura
Ministério da Ciéncia,Tecnologia e Ensino Superior
Ministério da Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das Pescas
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